

ZAPYTANIE OFERTOWE
na opracowanie graficzne oraz druk kartek świątecznych i kalendarzy


Dotyczy realizacji projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 28.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-16/OP-RE-LF/D). 

I. ZAMAWIAJĄCY:
Zachodniopomorskie Towarzystwo Przyrodnicze
ul. Wąska 13, 71-415 Szczecin
REGON: 810681817, KRS: 0000115468
Adres do korespondencji:
Baza Obsługi Żubrów, Dzika Zagroda, Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest:
1.1. Opracowanie wzorów graficznych z rysunkami żubrów wykonanych techniką tradycyjną z wykorzystaniem papieru, grafitu i ołówka w przypadku kartek, kartonu w przypadku kalendarzy:
a. składanych kartek bożonarodzeniowych - 5 wzorów z monochromatycznymi rysunkami w formacie A5 składanych do A6 oraz 5 wzorów z kolorowymi rysunkami o wymiarach 16x21 cm
b. składanych kartek wielkanocnych - 4 wzory z monochromatycznymi rysunkami w formacie A5 składanych do A6 oraz 4 wzory z kolorowymi rysunkami o wymiarach 16x21 cm
c. kalendarzy biurowych formatu A5 z motywami żubrów - 4 wzory
1.2. Druk i dostarczenie wydrukowanych egzemplarzy do siedziby Bazy Obsługi Żubrów (w przypadku kartek wraz z kopertami):
a. 1000 egzemplarzy kartek bożonarodzeniowych w formacie A6, o których mowa w ust. 1.1.a, po 200 egzemplarzy każdego wzoru
b. 150 egzemplarzy kartek bożonarodzeniowych w formacie A6+, po 30 egzemplarzy każdego wzoru
c. 800 egzemplarzy kartek wielkanocnych w formacie A6, o których mowa w ust. 1.1.b, po 200 egzemplarzy każdego wzoru
d. 120 egzemplarzy kartek wielkanocnych w formacie A6+, po 30 egzemplarzy każdego wzoru
e. 1200 egzemplarzy kalendarzy biurowych w formacie A5, o których mowa w ust. 1.1.c, po 300 egzemplarzy każdego wzoru.
2. Kartki i kalendarze wymienione w ust. 1.1. pkt. a, b, c powinny zostać oznakowane logotypami projektu, które  Zamawiający dostarczy Wykonawcy w wersji elektronicznej.
3. Przed oddaniem do druku, Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu wzór kartki/kalendarza i uzyskać jego aprobatę.
4. Zamawiający dokona formalnej akceptacji projektowanych kartek i kalendarzy lub prześle Wykonawcy wymaganą listę poprawek w ciągu 5 dni. 
5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginały wzorów kartek (rysunki), ich kopie elektroniczne w dobrej rozdzielczości oraz prawo do ich rozpowszechniania i powielania.
6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
7. Zamawiający dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.


III. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Wykonawca dostarczy rysunki, projekty graficzne oraz wydruk do siedziby Bazy Obsługi Zubrów, Dzika Zagroda, Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec.


IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
1. Projekty kartek bożonarodzeniowych i kalendarza na 2015 r. powinny zostać opracowane graficznie, wydrukowane i dostarczone wraz z rysunkami do siedziby Bazy Obsługi Żubrów w Jabłonowie w terminie do dnia 12 grudnia 2014 r.
2. Projekty graficzne kartek wielkanocnych i kalendarzy na kolejne lata trwania projektu: 2016, 2017, 2018, powinny zostać opracowane, wydrukowane i dostarczone wraz z rysunkami do siedziby Bazy Obsługi Żubrów w Jabłonowie w terminie do dnia 16 marca 2015 r.


V. WYMOGI W STOSUNKU DO WYKONAWCY
1. O zamówienie mogą starać się osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej, będące dyplomowanymi artystami plastykami lub dysponujące osobami o takich kwalifikacjach, posiadające doświadczenie w wykonywaniu prac z realistycznymi wizerunkami zwierząt.
2. Na dowód spełnienia warunku, określonego w ust. 1 Oferent składa wraz z ofertą kopie:
a) dyplomu poświadczającego wykształcenie plastyczne swoje lub osoby którą dysponuje
b) trzech swoich wcześniejszych prac ze zwierzętami
3. Zamawiający do terminu składania ofert może zmienić warunki zamówienia informując o tym wszystkich zawiadomionych wcześniej oferentów do dnia składania ofert. W sytuacji, gdy Zamawiający uzna zmianę warunków za istotną, może wydłużyć termin do złożenia oferty oraz zobowiązuje się do poinformowania Wykonawców poprzez stronę internetową Zamawiającego. 

VI. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY
1. Oferenci powinni złożyć ofertę drogą elektroniczną (w formacie pdf lub jpg) do dnia 02-12-2014 r. na adres e-mail: dzika.zagroda@op.pl, w przypadku braku takiej możliwości - osobiście lub pocztą w siedzibie Bazy Obsługi Żubrów w Dzikiej Zagrodzie Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec z dopiskiem „Oferta na opracowanie graficzne oraz druk kartek świątecznych i kalendarzy”
2. [bookmark: _GoBack]Ofertę należy przygotować poprzez wypełnienie Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

VII. SPOSÓB WYBORU OFERTY (kryteria oceny)
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: cena – waga 100%
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie zawierała najniższą cenę całkowitą brutto.


VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY
1. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona na stronach internetowych: http://zubry.org, http://dzika-zagroda.pl oraz na tablicy ogłoszeniowej w siedzibie Bazy Obsługi Żubrów w Dzikiej Zagrodzie Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec.
2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie powiadomiony odrębnie o formalnościach niezbędnych do zawarcia umowy.

IX. WARUNKI REALIZACJI UMOWY I SPOSÓB DOKONYWANIA PŁATNOŚCI
Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty otrzymania oryginału prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.

X. UWAGI KOŃCOWE
1. Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku w związku z realizacją projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 28.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-16/OP-RE-LF/D). Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany terminu składania ofert;	
b. wyjaśnienia treści ofert z wykonawcami w przypadku, gdy oferty są niejednoznaczne, niejasne lub budzą wątpliwości;
c. uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić;
d. poprawienia omyłek rachunkowych za zgodą Wykonawcy;
e. odrzucenia ofert złożonych po wyznaczonym terminie;
f. odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.


Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty 
2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy 


Zatwierdzam 

Maciej Tracz
Wiceprezes Zachodniopomorskiego Towarzystwa Przyrodniczego





Do publikacji dnia 21-11-2014 r. na tablicy informacyjnej ZTP w siedzibie Dzikiej Zagrody w Jabłonowie 42, 78-650 Mirosławiec, na stronie internetowej http://zubry.org, http://zubry.org.pl oraz do wysłania potencjalnym wykonawcom: 
1. Anna Andruchowicz; anna_andr@wp.pl
2. Monika Suder; mambba4wp.pl
3. Ewa Górnisiewicz; ginevra_ewka@tlen.pl





Załącznik nr 1

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA OPRACOWANIE GRAFICZNE ORAZ DRUK KARTEK ŚWIĄTECZNYCH I KALENDARZY W RAMACH PROJEKTU „DYWERSYFIKACJA I ROZWÓJ POPULACJI ŻUBRÓW W PÓŁNOCNO-ZACHODNIEJ POLSCE”




	OFERENT:

	ZAMAWIAJĄCY:
Zachodniopomorskie Towarzystwo Przyrodnicze
Baza Obsługi Żubrów
Dzika Zagroda
Jabłonowo 42
78-650 Mirosławiec



O F E R T A
na
Opracowanie graficzne oraz druk kartek świątecznych i kalendarzy

SKŁADAM OFERTĘ NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ZA CENĘ OFERTOWĄ BRUTTO:
………………………………………….zł
słownie …………………..…………………………………… zł
to jest
…………………………….. netto + ………………………( …%) VAT


ZAŁĄCZNIKI:
………………………………………………………..
………………………………………………………..
………………………………………………………..

Miejscowość, data:
Podpis oferenta:









Strona ……… z ………… Oferty
Oświadczam, że:

· posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz uprawnienia, dysponuję potencjałem technicznym i/lub osobami zdolnymi do wykonania zamówienia albo przedstawię pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia*;
· znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;
· zapoznałem(am) się z wymogami przetargu i nie wnoszę do nich zastrzeżeń;
· uzyskałem(am) wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty i wykonania zamówienia w oferowanym terminie.
· zapoznałem(am) się ze wszystkimi warunkami wykonania zamówienia i uwzględniłem(am) wszystkie elementy w cenie ofertowej.
· czuję się związany(a) ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.
Akceptuję wzór umowy zawarty w załączniku nr 2 do ogłoszenia o przetargu i w przypadku przyznania mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
Oferta została złożona na _ _ _ kolejno ponumerowanych stronach, od strony numer 1 do strony numer _ _ _.
*niewłaściwe wykreślić

Miejscowość, data:
Podpis oferenta:

















Strona ……… z ………… Oferty





Załącznik nr 2

DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA OPRACOWANIE GRAFICZNE ORAZ DRUK KARTEK ŚWIĄTECZNYCH I KALENDARZY W RAMACH PROJEKTU „DYWERSYFIKACJA I ROZWÓJ POPULACJI ŻUBRÓW W PÓŁNOCNO-ZACHODNIEJ POLSCE”


UMOWA  NR………
WZÓR

zawarta dnia …………. r. pomiędzy
Zachodniopomorskim Towarzystwem Przyrodniczym, ul. Wąska 13, 71-415 Szczecin, reprezentowanym przez:
Pana Macieja Tracza - Wiceprezesa, 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 
…………………………., 
zwanym dalej Wykonawcą.

§ 1
1. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków dotacji przyznanej Zamawiającemu na realizację projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 28.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-16/OP-RE-LF/D).
2. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli przedmiotu umowy w związku z realizacją projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1, w tym w szczególności zapewnienia przedstawicielom instytucji kontrolującej dostępu do dokumentacji realizacji umowy.
3. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązuje się przekazywać informacje o przebiegu prowadzonych spraw. 
4. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest udostępnić lub wydać wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem umowy. 

§2
1. Przedmiotem zamówienia jest:
1.1. Opracowanie wzorów graficznych z rysunkami żubrów wykonanych techniką tradycyjną z wykorzystaniem papieru, grafitu i ołówka w przypadku kartek, kartonu w przypadku kalendarzy:
a. składanych kartek bożonarodzeniowych - 5 wzorów z monochromatycznymi rysunkami w formacie A5 składanych do A6 oraz 5 wzorów z kolorowymi rysunkami o wymiarach 16x21 cm
b. składanych kartek wielkanocnych - 4 wzory z monochromatycznymi rysunkami w formacie A5 składanych do A6 oraz 4 wzory z kolorowymi rysunkami o wymiarach 16x21 cm
c. kalendarzy biurowych formatu A5 z motywami żubrów - 4 wzory
1.2. Druk i dostarczenie wydrukowanych egzemplarzy do siedziby Dzikiej Zagrody (w przypadku kartek wraz z kopertami):
a. 1000 egzemplarzy kartek bożonarodzeniowych w formacie A6, o których mowa w ust. 1.1.a, po 200 egzemplarzy każdego wzoru
b. 150 egzemplarzy kartek bożonarodzeniowych w formacie A6+, po 30 egzemplarzy każdego wzoru
c. 800 egzemplarzy kartek wielkanocnych w formacie A6, o których mowa w ust. 1.1.b, po 200 egzemplarzy każdego wzoru
d. 120 egzemplarzy kartek wielkanocnych w formacie A6+, po 30 egzemplarzy każdego wzoru
e. 1200 egzemplarzy kalendarzy biurowych w formacie A5, o których mowa w ust. 1.1.c, po 300 egzemplarzy każdego wzoru.
2. Kartki i kalendarze wymienione w ust. 1.1. pkt. a, b, c powinny zostać oznakowane logotypami projektu, które  Zamawiający dostarczy Wykonawcy w wersji elektronicznej.
3. Przed oddaniem do druku, Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć Zamawiającemu wzór kartki/kalendarza i uzyskać jego aprobatę.
4. Zamawiający dokona formalnej akceptacji projektowanych kartek i kalendarzy lub prześle Wykonawcy wymaganą listę poprawek w ciągu 5 dni. 
5. Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginały wzorów kartek (rysunki) i ich kopie elektroniczne w dobrej rozdzielczości.

§3
1. Projekty kartek bożonarodzeniowych i kalendarza na 2015 r. powinny zostać opracowane graficznie, wydrukowane i dostarczone wraz z rysunkami do siedziby Bazy Obsługi Żubrów w Jabłonowie w terminie do dnia 12 grudnia 2014 r.
2. Projekty graficzne kartek wielkanocnych i kalendarzy na kolejne lata trwania projektu: 2016, 2017, 2018, powinny zostać opracowane, wydrukowane i dostarczone wraz z rysunkami do siedziby Bazy Obsługi Żubrów w Jabłonowie w terminie do dnia 16 marca 2015 r.


§4
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada wiedzę, kwalifikacje i umiejętności niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu umowy . 
2. Wykonawca oświadcza, że wykona niniejszą umowę w sposób staranny, sumienny i prawidłowy, zgodnie z opisem w §2 oraz informacjami i wytycznymi ze strony Zamawiającego. 
3. Wykonawca oświadcza, że wykonane rysunki będą wynikiem jego oryginalnej twórczości i nie będzie naruszać praw osób trzecich, w szczególności praw autorskich oraz dóbr osobistych, jak również, iż osobiste i majątkowe prawa autorskie do Dzieła nie są ograniczone jakimikolwiek prawami osób trzecich. 

§5
1. Wykonawca zobowiązuje się przenieść na Zamawiającego prawa autorskie do dzieła, bez żadnych ograniczeń czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia niniejszej umowy polach eksploatacji, a w szczególności:
a. w zakresie utrwalenia i zwielokrotnienia dzieła – wytwarzanie dowolną techniką, w tym drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,
b. wprowadzania do obrotu nośników zapisów wszelkiego rodzaju, w tym np. CD, DVD, 
Blue-ray, a także publikacji wydawniczych realizowanych na podstawie Dzieła lub z jego wykorzystaniem,
c. wszelkie rozpowszechnianie, w tym wprowadzania zapisów dzieła do pamięci komputerów i serwerów sieci komputerowych, w tym ogólnie dostępnych w rodzaju Internet i udostępniania ich użytkownikom takich sieci,
d. przekazywania lub przesyłania zapisów dzieła pomiędzy komputerami, serwerami i użytkownikami (korzystającymi), innymi odbiorcami, przy pomocy wszelkiego rodzaju środków i technik,
e. publiczne udostępnianie dzieła, zarówno odpłatne, jak i nieodpłatne, w tym w trakcie prezentacji i konferencji oraz w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym, w tym także w sieciach telekomunikacyjnych i komputerowych lub w związku ze świadczeniem usług telekomunikacyjnych, w tym również - z zastosowaniem w tym celu usług interaktywnych.
f. Wykonawca zastrzega sobie prawo do autorstwa Dzieła i upubliczniania go jedynie w charakterze portfolio, nie mając z tego tytułu żadnej korzyści majątkowej
g. Wykonawca oświadcza, że nie będzie wykonywał przysługujących mu autorskich praw osobistych do Dzieła w sposób, który szkodziłby prawom Zamawiającego do korzystania z Dzieła zgodnie z uznaniem Zamawiającego.
2. Przejście praw autorskich do Dzieła nastąpi z momentem przekazania dzieła Zamawiającemu.


§6
Za koordynację wykonania umowy odpowiedzialni są:

– ze strony Zamawiającego  –  Magdalena Tracz
– ze strony Wykonawcy  – …………………………….


§7
1. Ustala się łączną cenę przedmiotu umowy w wysokości: …………………..zł brutto, słownie ………………złotych.
2. Wypłata należności nastąpi w dwóch transzach po wystawieniu rachunków lub faktur przez Wykonawcę i protokolarnym stwierdzeniu przez Zamawiającego prawidłowego wykonania zadania będącego przedmiotem niniejszej umowy w terminie do 30 dni.
a. Pierwsza transza w wysokości 25% wynagrodzenia o którym mowa w §7 ust.1 zostanie wypłacona po wykonaniu przedmiotu zamówienia określonego w §3 ust. 1
b. Druga transza w wysokości 75% wynagrodzenia o którym mowa w §7 ust.1 zostanie wypłacona po wykonaniu przedmiotu zamówienia określonego w §3 ust. 2


§8
Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% łącznej wartości przedmiotu umowy, gdy Wykonawca odstąpi od umowy z powodu okoliczności, za które sam odpowiada, a za opóźnienie w wykonaniu Umowy w stosunku do terminu, o którym mowa w §3 - w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w §7 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia.


§9
1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 
2. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności formy pisemnej. 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i jednym dla Zamawiającego. 

[image: LIFE+ Logo Pl]
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NATURA 2000

Projekt LIFE13NAT/PL/000010 ,,Dywersyfikacja i rozwdj populacji Zubréw w pétnocno-zachodniej Polsce” wspéifinansowany ze
srodkéw unijnego instrumentu finansowania LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.





