Nr postępowania: 48/LIFE/2019
ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie usługi cateringowej w 2019 roku
Dotyczy realizacji projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 08.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-10/OP-RE-LF/D). 
I. ZAMAWIAJĄCY:
Zachodniopomorskie Towarzystwo Przyrodnicze

ul. Wąska 13, 71-415 Szczecin

REGON: 810681817, KRS: 0000115468

Adres do korespondencji:

Baza Obsługi Żubrów, Dzika Zagroda, Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec

Zamawiający nie jest płatnikiem podatku VAT.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi cateringu w ramach 1 sesji warsztatowej przewidzianej dla 30 osób, które odbędą się 05.04.2019 roku. 
2. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego przygotowane menu na sesję warsztatową. Zestaw dań znajduje się w załączniku nr 3 do Z.O. Szczegółowe obowiązki Wykonawcy zawiera projekt umowy stanowiący załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
III. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Baza Obsługi Żubrów, Dzika Zagroda, Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec
IV. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Zamówienie powinno zostać wykonane 05.04.2019 r. 
V. WYMOGI W STOSUNKU DO WYKONAWCY ORAZ WYKAZ DOKUMENTÓW POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O zamówienie mogą starać się osoby fizyczne, osoby prawne albo jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej. Oferent powinien posiadać wiedzę i doświadczenie oraz dysponować potencjałem technicznym do wykonania zamówienia. Jako spełnienie tego warunku Zamawiający uzna podpisanie oświadczenia na formularzu oferty będącym załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania. 
2. Zamawiający do terminu składania ofert może zmienić warunki zamówienia informując o tym wszystkich zawiadomionych wcześniej oferentów do dnia składania ofert. W sytuacji, gdy Zamawiający uzna zmianę warunków za istotną, może wydłużyć termin do złożenia oferty oraz zobowiązuje się do poinformowania Wykonawców poprzez stronę internetowa Zamawiającego. 

3. W postępowaniu mogą wziąć udział oferenci, którzy nie są powiązani z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo, przy czym przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a oferentem, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

VI. TERMIN I MIEJSCE ZŁOŻENIA OFERTY
1. Oferenci powinni złożyć ofertę osobiście w siedzibie Bazy Obsługi Żubrów w Dzikiej Zagrodzie Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec, pocztą lub drogą elektroniczną (jako skany w formacie pdf lub jpg wypełnionych i podpisanych dokumentów) do dnia 15.03.2019 r. na adres dzika.zagroda@zubry.org z dopiskiem: „Oferta na wykonanie usługi cateringowej w 2019 roku”.
2. Ofertę należy przygotować poprzez wypełnienie Formularza ofertowego stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 

Oferta powinna być:

- opatrzona pieczątką firmową (jeżeli dotyczy),
- posiadać datę sporządzenia, 

- zawierać adres lub siedzibę oferenta, numer telefonu, numer NIP,

- podpisana czytelnie przez wykonawcę
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.

VII. SPOSÓB WYBORU OFERTY (kryteria oceny)
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium: cena  – waga 100%.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która będzie zawierała najniższą cenę całkowitą brutto.
VIII. INFORMACJE DOTYCZĄCE WYBORU OFERTY

1. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie umieszczona na stronach internetowych: http://dzika-zagroda.pl, http://bisonlife13.zubry.org.pl/pl/ oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Bazy Obsługi Żubrów w Dzikiej Zagrodzie Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec.
2. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą zostanie powiadomiony odrębnie o formalnościach niezbędnych do zawarcia umowy.
IX. WARUNKI REALIZACJI UMOWY I SPOSÓB DOKONYWANIA PŁATNOŚCI
1. Warunki realizacji stanowi wzór  umowy będący załącznikiem nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku. 
X. UWAGI KOŃCOWE
1. Niniejsze zapytanie stanowi rozeznanie rynku w związku z realizacją projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 08.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-16/OP-RE-LF/D). Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
a. zmiany terminu składania ofert;
b. unieważnienia postępowania z podaniem przyczyny;
c. wyjaśnienia treści ofert z wykonawcami w przypadku, gdy oferty są niejednoznaczne, niejasne lub budzą wątpliwości;

d. uzupełniania ofert w przypadku stwierdzenia braków, które można uzupełnić;

e. poprawienia omyłek rachunkowych za zgodą Wykonawcy;

f. odrzucenia ofert złożonych po wyznaczonym terminie;

g. odrzucenia ofert niezgodnych z założeniami zapytania ofertowego.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.
Załączniki:

1. Załącznik nr 1 - Formularz oferty 

2. Załącznik nr 2 - Wzór umowy 
3. Załącznik nr 3 – Przykładowe menu warsztatowe 

Zatwierdzam 
Maciej Tracz

Wiceprezes Zachodniopomorskiego Towarzystwa Przyrodniczego
Do publikacji dnia 06.03.2019 r. na tablicy informacyjnej ZTP w siedzibie Dzikiej Zagrody w Jabłonowie 42, 78-650 Mirosławiec, na stronie internetowej http://dzika-zagroda.pl, http://bisonlife13.zubry.org.pl/pl/ oraz do wysłania potencjalnym wykonawcom:
1. Anis catering Wałcz, ul. Pocztowa 15, 78-600 Wałcz, restauracjaanis@wp.pl
2. Pałac Wrzosy, Wrzosy 2 78-640 Tuczno, palacwrzosy@onet.eu
3. PPHU Gastronomik ul. Dworcowa 13/4 78-600 Wałcz, pphugastronomik@o2.pl
Załącznik nr 1
Nr postępowania: 48/LIFE/2019
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA WYKONANIE USŁUGI CATERINGOWEJ W 2019 ROKU W RAMACH PROJEKTU „DYWERSYFIKACJA I ROZWÓJ POPULACJI ŻUBRÓW W PÓŁNOCNO-ZACHODNIEJ POLSCE”
	 OFERENT:


	ZAMAWIAJĄCY:

Zachodniopomorskie Towarzystwo Przyrodnicze

Baza Obsługi Żubrów

Dzika Zagroda

Jabłonowo 42

78-650 Mirosławiec


O F E R T A

na

wykonanie usługi cateringowej w 2019 roku
SKŁADAM OFERTĘ NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA ZA CENĘ OFERTOWĄ BRUTTO:

………………………………………….zł  

słownie …………………..…………………………………… zł

to jest 

…………………………….. netto + ………………………( …%) VAT

ZAŁĄCZNIKI:

………………………………………………………..

………………………………………………………..

………………………………………………………..

[image: image1.jpg]s = =

NATURA 2000

Projekt LIFE13NAT/PL/000010 ,,Dywersyfikacja i rozwdj populacji Zubréw w pétnocno-zachodniej Polsce” wspéifinansowany ze
srodkéw unijnego instrumentu finansowania LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.





Strona ……… z ………… Oferty
Oświadczam, że:

· posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz uprawnienia, dysponuję potencjałem technicznym i/lub osobami zdolnymi do wykonania zamówienia albo przedstawię pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia*;

· znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

· zapoznałem(am) się z wymogami postępowania i nie wnoszę do nich zastrzeżeń;

· uzyskałem(am) wszelkie informacje niezbędne do przygotowania oferty i wykonania zamówienia w oferowanym terminie.

· zapoznałem(am) się ze wszystkimi warunkami wykonania zamówienia i uwzględniłem(am) wszystkie elementy w cenie ofertowej.

· czuję się związany(a) ofertą przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

Akceptuję wzór umowy zawarty w załączniku nr 3 do ogłoszenia o przetargu i w przypadku przyznania mi zamówienia, zobowiązuję się do zawarcia umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego.

Oferta została złożona na _ _ _ kolejno ponumerowanych stronach, od strony numer 1 do strony numer _ _ _.

*niewłaściwe wykreślić
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NATURA 2000

Projekt LIFE13NAT/PL/000010 ,,Dywersyfikacja i rozwdj populacji Zubréw w pétnocno-zachodniej Polsce” wspéifinansowany ze
srodkéw unijnego instrumentu finansowania LIFE+ oraz Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.





Strona ……… z ………… Oferty

Załącznik nr 2 
Nr postępowania: 48/LIFE/2019
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA WYKOANNIE USŁUGI CATERINGOWEJ W 2019 ROKU W RAMACH PROJEKTU „DYWERSYFIKACJA I ROZWÓJ POPULACJI ŻUBRÓW W PÓŁNOCNO-ZACHODNIEJ POLSCE”
UMOWA  NR 48/LIFE/2019
WZÓR

zawarta dnia …………. r. pomiędzy

Zachodniopomorskim Towarzystwem Przyrodniczym, ul. Wąska 13, 71-415 Szczecin, reprezentowanym przez: 
Pana Macieja Tracza - Wiceprezesa, 
zwanym dalej Zamawiającym 
a 
…………………………., 
zwanym dalej Wykonawcą.

§1
1. Przedmiot umowy jest współfinansowany ze środków dotacji przyznanej Zamawiającemu na realizację projektu „Dywersyfikacja i rozwój populacji żubrów w północno-zachodniej Polsce” współfinansowanego w ramach Instrumentu Finansowego na rzecz Środowiska (ENV.E.3. - LIFE – Przyroda) ze środków LIFE+ (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 08.07.2014 r. nr LIFE13NAT/PL/000010) oraz ze środków Narodowego Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej (umowa o dofinansowanie projektu z dnia 16.07.2014 r. nr 478/2014/Wn-16/OP-RE-LF/D).
2. Wykonawca zobowiązuje się do poddania kontroli przedmiotu umowy w związku z realizacją projektu, o którym mowa w § 1 ust. 1, w tym w szczególności zapewnienia przedstawicielom instytucji kontrolującej dostępu do dokumentacji realizacji umowy.

3. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego zobowiązuje się przekazywać informacje o przebiegu prowadzonych spraw. 

4. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest udostępnić lub wydać wszelkie dokumenty związane z wykonywaniem umowy. 

§2
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi cateringu w ramach 1 sesji warsztatowej przewidzianej dla 30 osób, które odbędą się 05.04.2019 roku. 
2. Wykonawca otrzyma od Zamawiającego przygotowane menu na sesję warsztatową. Zestaw dań znajduje się w załączniku nr 3 do Z.O. 
§3
Do obowiązków Wykonawcy należą:

1st Przygotowania stołów – obrusów, dekoracji, ekspozycji menu, posprzątania po kolejnych przerwach oraz po zakończeniu całego wydarzenia (w zakresie dotyczącym cateringu). 

2nd Zapewnienia własnych naczyń (termosów/podgrzewaczy, filiżanek, spodeczków, szklanek, łyżeczek, cukiernic, talerzy itp.) zgodnie z wymaganiami menu. Zamawiający nie dopuszcza możliwości użycia naczyń plastikowych. 

3rd Dowóz cateringu o ustalonej godzinie oraz obsługi gości na miejscu realizacji usługi (Baza Obsługi Żubrów, Dzika Zagroda, Jabłonowo 42, 78-650 Mirosławiec). 
4th Zapewnienie serwisu kawowego w trybie ciągłym dla uczestników warsztatów. Serwis kawowy składa się z kawy, herbaty, mleka, cukru, cytryny-  bez ograniczeń.
5th Świadczenia usługi cateringowej wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w tym zakresie. 

6th Przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych ( m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia Dz. U. Nr 171 poz. 1125 z późn. zm.).
§4
1. Zamówienie dotyczące obsługi sesji warsztatowej powinno zostać wykonane 05.04.2019 r.  
§5
Za koordynację wykonania umowy odpowiedzialni są:

– ze strony Zamawiającego – Magdalena Tracz

– ze strony Wykonawcy  – ………………………

§6
1. Ustala się łączną cenę przedmiotu umowy w wysokości: …………………..zł brutto, słownie ………………złotych.
2. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w transzach, każdorazowo na podstawie faktury/rachunku wystawionej(go) przez Wykonawcę, w formie przelewu bankowego, z terminem płatności do 30 dni.
§7
1. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym w następujących przypadkach:

a. Jeżeli Wykonawca nie podjął wykonania obowiązków wynikających z niniejszej umowy lub przerwał ich wykonywanie.

b. Jeżeli Wykonawca wykonuje swe obowiązki w sposób nienależyty i pomimo dodatkowego wezwania nie nastąpiła poprawa w wykonywaniu tych obowiązków.

§8 

1. W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego. 

2. Zmiana umowy wymaga pod rygorem nieważności formy pisemnej. 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jednym dla Wykonawcy i jednym dla Zamawiającego. 

	Podpis Zamawiającego
	Podpis Wykonawcy


Załącznik nr 3 
Nr postępowania: 48/LIFE/2019
DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA WYKOANNIE USŁUGI CATERINGOWEJ W 2019 ROKU W RAMACH PROJEKTU „DYWERSYFIKACJA I ROZWÓJ POPULACJI ŻUBRÓW W PÓŁNOCNO-ZACHODNIEJ POLSCE”
PRZYKŁADOWE MENU WARSZTATOWE
Dania zimne/ przekąski/ ciasto do kawy

1.
Jajka faszerowane  z sosem tatarskim

2.
Pieczeń rzymska faszerowana jajkiem

3.
Paszteciki (pierożki drożdżowe)z warzywami lub z kapustą i grzybami

4.
Sałatka jarzynowa

5.
Sałatka kebab

6.
Owoce

7.
Kanapki z twarożkiem i rzodkiewką oraz pastą (jajeczną, łosoś itp.)

8.
Pieczywo jasne/ciemne

9.
Jabłecznik

10.
Ciasto „Pani Walewska”

11.
Sernik wiedeński z czekoladą

Dania na ciepło:

1.
Żurek na zakwasie (jajko lub biała kiełbasa do wyboru)

2.
Barszcz czerwony (z uszkami, ukraiński???)

3.
Pieczona kiełbasa z cebulką i sosem chrzanowym

4.
Karkówka pieczona z sosem grzybowym

5.
Pstrąg pieczony w warzywami

6.
Surówki 2x (biała kapusta, buraczki)

Napoje i dodatki:

1.
Kawa

2.
Herbata

3.
Mleko do kawy
4.
Cukier do kawy
5.
Napoje ( woda z cytryną i miętą, napoje jabłkowe i pomarańczowe niegazowane






Miejscowość, data:�
Podpis oferenta:�
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Miejscowość, data:�
Podpis oferenta:�
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